
Anlage 3

11,33 € Sachbearbeiter (Stadtkasse) 11,47 €

20,55 € Teamleitung (Stadtkasse) 14,79 €

0,45 € Papierkosten (Kosten pro Blatt) 0,01 €

2,56 €

Nr. 12.a.1. Einfache Auskunft, ohne besondere Ermittlung 

Aktuelle Gebühr: 5,00 €     

Neue Gebühr: 10,00 € 

Fallart
Anzahl 

pro Jahr
Kosten Arbeitsschritte

Ø Zeitaufwand 

(in min.)
Kosten %-Anteil

Standard 1.804 Personalkosten 

Sachbearbeitung (Bürgeramt) 1. Recherche und Prüfung im Melderegister 2 1,51 €     

2. Ausfüllen des Formulars 1 0,76 €     

3. Fertigung einer Kopie + Ablage (Aufbewahrungsfrist) 1,5 1,13 €     

4. Versand an die anfragende Stelle 1,5 1,13 €     

Teamleitung (Stadtkasse) 5. Weiterverarbeitung der Eingangszahlung 2,5 1,91 €     

Sachbearbeitung (Stadtkasse) 6. Verbuchung 2,5 2,47 €     

Sachkosten 

Porto, Papier 0,46 €

Gesamt: Standard 9,37 €     9,11 €       

Auskunftssperre, Sperrvermerk 50 Standard 9,37 €     

Personalkosten (Bürgeramt)

Sachbearbeitung 1. Anhörung des Betroffenens mit Fristsetzung 5 3,78 €     

Teamleitung 2. Erlass eines Verwaltungsaktes 25 34,25 €    

Sachkosten 

Porto (Postzustellungsurkunde) 2,56 €

Gesamt: Auskunftssperre, Sperrvermerk 49,95 €    1,35 €       

Gesamt: Nr. 12.a.1. 1.854 10,46 €    

Gebührenkalkulation: Melderecht

Kalkulationsschema 1

Sachbearbeiter (Bürgeramt)

Teamleitung (Bürgeramt)

Porto (Standardbrief national)

Porto (Postzustellungsurkunde)

Berechnungsgrundlage - Arbeitsplatzkosten je Viertelstunde: (siehe: Melderecht_Zeitgebühr 2017)

Sachkosten

Personalkosten



Nr. 12.a.2. Erweiterte Auskunft, ohne besondere Ermittlung 

Aktuelle Gebühr: 7,00 €     

Neue Gebühr: 11,00 € 

Fallart
Anzahl 

pro Jahr
Kosten Arbeitsschritte

Ø Zeitaufwand 

(in min.)
Kosten %-Anteil

Personalaufwand (Bürgeramt)

Sachbearbeitung 1. siehe Standard Nr. 2 - 4 4 3,02 €     

Sachbearbeitung 2. rechtliche Prüfung 10 7,55 €     

Sachkosten 

Porto, Papier 0,46 €

14 11,03 €  

Nr. 12.a.3. Einfache/Erweiterte Auskunft, mit besonderen Ermittlungen

Aktuelle Gebühr: 10,00 €   

Neue Gebühr: 19,00 € 

Fallart
Anzahl 

pro Jahr
Kosten Arbeitsschritte

Ø Zeitaufwand 

(in min.)
Kosten %-Anteil

Personalkosten (Bürgeramt)

Sachbearbeitung 1. Erweiterte Auskunft ohne besondere Ermittlung 12 11,03 €    

Sachbearbeitung 2. Recherche im Archiv 10 7,55 €     

Sachkosten 

Porto, Papier 0,46 €    

22 19,04 €  

Kalkulationsschema 2

Gesamt: Nr. 12.a.3.

Gesamt: Nr. 12.a.2.

Kalkulationsschema 3



Nr. 12.c.1. Ausstellung einer einfachen/erweiterten Meldebescheinigung

Aktuelle Gebühr: 3,00 €     

Neue Gebühr: 5,00 €   

Fallart
Anzahl 

pro Jahr
Kosten Arbeitsschritte

Ø Zeitaufwand 

(in min.)
Kosten %-Anteil

einfache Meldebescheinigung Personalkosten (Bürgeramt)

Sachbearbeitung 1.Gespräch mit der Bürgerschaft am Schalter 3 2,27 €     

2. Prüfung der Person im Melderegister 0,5 0,38 €     

3. Ausdruck aus dem Melderegister 0,5 0,38 €     

4. Unterschrift 0,5 0,38 €     

5. Siegel 0,5 0,38 €     

6. Kassiervorgang 1 0,76 €     Gesamt einfache 

Meldebescheinigung 6 4,53 €     2,27 €       

erweiterte Meldebescheinigung Personalkosten (Bürgeramt)

Sachbearbeitung 1. einfache Meldebescheinigung 5 4,53 €     

Sachbearbeitung 2. Abfrage beim Bürger bez. weiterer Daten 1 0,76 €     

Sachbearbeitung 3. siehe einfach Meldebescheinigung Nr. 4 - 6 2 1,51 €     

Gesamt erweiterte Meldebescheinigung 8 6,80 €     3,40 €       

5,67 €      

Nr. 12.c.2. Ausstellung einer internationalen Meldebescheinigung

Aktuelle Gebühr: 3,00 €     

Neue Gebühr: 7,00 €   

Fallart
Anzahl 

pro Jahr
Kosten Arbeitsschritte

Ø Zeitaufwand 

(in min.)
Kosten %-Anteil

Personalkosten (Bürgeramt)

Sachbearbeitung 1. Ausstellung einer einfachen/erweiterten Meldebescheinigung 7 5,67 €     

Sachbearbeitung 2. Formblatt ausfüllen 3 2,27 €     

10 7,93 €    

Nr. 12.c.3. Sonstige Bescheinigung der Meldebehörde je Bescheinigung

Aktuelle Gebühr: 3,00 €     

Neue Gebühr: 5,00 €   

Fallart
Anzahl 

pro Jahr
Kosten Arbeitsschritte

Ø Zeitaufwand 

(in min.)
Kosten %-Anteil

Pernalkosten (Bürgeramt)

Sachbearbeitung Ø Zeitaufwand 7 5,29 €     

7 5,29 €    

Gesamt: Nr. 12.c.1.

Gesamt: Nr. 12.c.3.

Kalkulationsschema 4

Gesamt: Nr. 12.c.2.

Kalkulationsschema 5

Kalkulationsschema 6


