Anlage 1 zur Vorlage 256/2019

Leistungsbild Stadtteilassistenz Waldhduser-Ost

Im Hinblick auf eine externe Unterstiitzung der Verwaltung fiir die Durchfiihrung der GesamtmaR-
nahme ist folgende Aufgabenteilung vorgesehen: Die Schwerpunkte der extern zu beauftragenden
Stadtteilassistenz liegen in der Organisation und Betreuung der Birgerbeteiligung fiir investive MaR-
nahmen und stadtebauliche Konzepte sowie der Offentlichkeitsarbeit und Dokumentation. Soziale
Themen und Projekte, die Vernetzung der Akteure im sozialen Bereich, die Forderung des sozialen
Miteinanders sowie die Betreuung eines Stadtteilbudgets liegen im Verantwortungsbereich der
Stadtteilsozialarbeit, die dafiir gestarkt werden soll.

Die Stadtteilassistenz soll die Bevolkerung (insbesondere auch unterschiedliche Zielgruppen) in
Kooperation mit der Stadtteilsozialarbeit flir den Prozess aktivieren, sie soll die Biirgerbeteiligung
organisieren und betreuen sowie die Projektleitung bei der Fachabteilung Projektentwicklung bei der
inhaltlichen Vorbereitung, Prasentation, Information und Dokumentation des Gesamtprozesses und
einzelner MalRnahmen unterstiitzen.

Biirgerbeteiligung

e  Entwicklung geeigneter Formate zur Aktivierung und Beteiligung (u.a. zielgruppenspezifische
und niederschwellige Angebote, Mitmachaktionen bei der Umsetzung investiver Mallnahmen,
zu EinzelmalRnahmen bzw. stadtebaulichem Gesamtkonzept)

e  Organisation und Vorbereitung von Veranstaltungen und weiteren Formaten s.o. (u.a. zur
Beteiligung an der Planung von MaRnahmen/Konzepten, zur Einweihung/Er6ffnung von umge-
setzten MalRnahmen): Einladungen entwerfen und versenden/verteilen, Termine koordinieren,
Raum, Technik, Material ggf. Catering organisieren, ggf. Beitrdge inhaltlich vorbereiten, Adress-
dateien verwalten und fortschreiben

e  Moderation von Gruppen und Veranstaltungen, Umsetzung niederschwelliger Formate

e  Ergebnisdokumentation (Protokoll, Fotos)

e  Unterstltzung bei der Umsetzung von Projektvorschlagen aus der Biirgerbeteiligung, die in
Verbindung mit investiven MalRnahmen stehen

Folgende Konzepte und MaRnahmen sollen in den ersten beiden Jahren bearbeitet werden

(Annahme zum Umfang der Biirgerbeteiligung Stand Marz 2019):

a) Stadtebauliches Gesamtkonzept

e  Phase 1 Aufgabenstellung: Herbst/Winter 2019; 2 groRere Veranstaltungen fiir die Offentlich-
keit, 1 Begleitkreis, 1 Verwaltungsworkshop

e  Phase 2 Mehrfachbeauftragung: Friihling/Sommer 2020; 2 6ffentliche Veranstaltungen, 1-2
Begleitkreistermine

e  Phase 3 Ausarbeitung Rahmenplan: Herbst/Winter 2020; 1 6ffentliche Veranstaltung, 1 Begleit-
kreis, 1 Verwaltungsworkshop, ggf. zielgruppenspezifische Angebote (z.B. Kinder und Jugend-
liche)

b) Gestaltung der Freiflaiche am JuFo: 2019/20 mit Beteiligung von Jugendlichen; mind. 2 Workshops
zur Planung; Einweihung

c) Gestaltung einer Aktiv- und Bewegungsflache am Holderfeld: 2020 mit Biirgerbeteiligung; mind. 3
Veranstaltungen zur Planung; Einweihung

d) Neukonzeption Einkaufszentrum: Anforderungen bzgl. Nutzungskonzept und 6ffentlichen Raum;
Blindelung der Ergebnisse aus a), mind. 3 Termine (ggf. zielgruppenspezifisch) zur Vertiefung der
Inhalte
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e) Ort der Generationen: Biindelung der Ergebnisse aus a) und dem Prozess Quartier 2020, mind. 3
Termine zur Vertiefung der Inhalte

Offentlichkeitsarbeit

Prasenzzeiten vor Ort — im Biro oder Stadtteil (durchschnittlich 3 Std. in 42 Wochen im Jahr)
Betrieb Stadtteilbliro (Ausstattung mit PC/Laptop und einem Drucker- und Kopiergerat, Beamer)
Erarbeitung eines Konzeptvorschlags fiir die Offentlichkeitsarbeit in Abstimmung mit der
Stadtverwaltung (Logo, Gestaltung, Formate usw.)

Vorbereitung von Flyern und Plakaten, Pressemitteilungen

Gestaltung und Pflege einer Internetseite ggf. im Rahmen der stadtischen Homepage

Teilnahme an und Info bei Stadtteilveranstaltungen und ggf. auch bei
Eigentimerversammlungen nach Absprache mit der Projektleitung

Unterstiitzung bei der Umsetzung einer Stadtteilzeitung (Zeitung layouten, Druck organisieren,
gef. Textbeitrage zum Prozess Soziale Stadt vorbereiten)

Dokumentation

Vorschlag fiir ein Konzept zur Dokumentation des Prozesses und der EinzelmaRnahmen
Vorbereitung Dokumentation (Entwurf)

Zuarbeit Sachstandsberichte und Fortschreibung ISEK (jahrlich, entsprechend Vorgaben des
Fordergebers)

Uberpriifung Zielerreichung (Monitoring jahrlich)

digitale und analoge Aktenfiihrung, spatere Uberlassung an den AG

Inhaltliche Vorbereitung/Zuarbeit

Recherche ergdnzender Forderprogramme insbes. im Bereich nicht-investiver Projekte
Unterstltzung bei der Antragstellung erganzender Programme in Abstimmung mit der
Stadtverwaltung

Blindelung von Zielen und Bedarfen aus der Birgerbeteiligung (Auswertung Ergebnisse)
Zusammenfihrung der Ergebnisse aus den ergdanzenden Forderprojekten Quartier 2020 und
Optiwohn

Unterstlitzung bei der Formulierung von Konzepten

Vorschlage zur Verstetigung von Strukturen und Projekten

Aufstellung von Kostenprognosen / Kostenplanen fur die im Verantwortungsbereich
durchzufiihrenden MaRRnahmen oder Veranstaltungen (keine investiven MalRnahmen), dazu
Einholung von Angeboten

Abstimmung und Berichterstattung

Teilnahme am Lenkungskreis (4 bis 5 x /Jahr a 2 Std.), Vor- und Nachbereitung (Protokoll)
Teilnahme am Begleitkreis (3 bis 4 x / Jahr a 2 Std.), Vor- und Nachbereitung (Protokoll)
Teilnahme am Jour fixe mit Projektleitung und Stadtteilsozialarbeit (1 x / Monat a 2 Std.) ggf.
auch telefonische Riicksprache

jahrlicher schriftlicher Tatigkeitsbericht (ggf. Vorstellung in den Gremien)

Fachbeitrag zu gemeinderatlichen Vorlagen oder sonstigen Veréffentlichungen



